北京语言大学初、中级专业技术职务
申报表填表说明及相关注意事项
请根据申报的专业技术职务填写相应表格，具体填写说明如下：
一、《高等学校助教职务任职资格申报表》填表说明：
1．申报北京语言大学教师系列初级专业技术职务，均填写本表一式一份。
2．该表格将存入个人档案，请个人和所在单位用黑色签字笔认真填写，若打印粘贴，请务必骑缝签字。 
3．具体填写说明：“工资”一栏由人事处填写；“参加工作年月”一栏请填写首次参加工作的时间；“何时何校获何种学位”一栏，请填写在何时何校获得的最高学位；“系审查意见”一栏除单位领导签字外，另请加盖公章；“校教师职务评审委员会审批意见”一栏不填；其余没有内容的栏目请填写“无”。
二、《高等学校讲师职务任职资格申报表》填表说明：
1．申报北京语言大学教师系列中级专业技术职务，均填写本表一式一份。

2．该表格将存入个人档案，请个人和所在单位用黑色签字笔认真填写，若打印粘贴，请务必骑缝签字。 

3．具体填写说明：“工资”一栏由人事处填写；“参加工作时间”一栏请填写首次参加工作的时间；“现职务及任现职时间”一栏，请填写现专业技术职务（如助教）并写明评聘时间，尚未评聘的请填写“无”；“何时、何校获何种学位”一栏，请填写在何时何校获得的最高学位；“外语程度”一栏请写明语种及级别；“院系审查意见”一栏除单位领导签字外，另请加盖公章；“校教师职务评审委员会审定意见”和“市教师职务评审委员会审定意见”不填；其余没有内容的栏目请填写“无”。
三、《     专业技术职务任职资格申报表》填表说明：
1．申报北京语言大学助教、讲师以外其他系列的初、中级专业技术职务，均填写本表一式一份。

2．该表格将存入个人档案，请个人和所在单位用黑色签字笔认真填写，若打印粘贴，请务必骑缝签字。 

3．具体填写说明：
（1）封面：

①申请表题目处请填写《XX系列专业技术职务任职资格申报表》，比如研究系列、图书系列、会计系列、工程系列等；
   ②“现任专业技术职务”一栏，请填写现专业技术职务（比如：研究实习员、助理馆员、助理会计师、助理工程师等），尚未评聘的请填写“无”；
（2）表内：

①请在“照片”处粘贴近期免冠小2寸照片；

②“工资”一栏由人事处填写；
③“现职务及任现职务时间”一栏，请填写现专业技术职务并写明评聘时间，尚未评聘的请填写“无”；

④“参加工作时间”一栏请填写首次参加工作的时间；
⑤“从事本专业技术工作年限”一栏，请填写在现工作岗位的年限；
⑥“何时何校获何种学位”一栏，请填写在何时何校获得的最高学位；
⑦“主要学历及社会经历”一栏，请从高中起填写至今（请先填写高中经历，依时间顺序填写至今）；
⑧“参加专业学习、培训情况”一栏请填写岗前培训及参加的其他培训情况，没有请填“无”；
⑨“系、处级基层组织意见”一栏除单位领导签字外，另请加盖公章；
⑩从“专业技术考评小组意见”一栏起不填；

 eq \o\ac(○,11)其余没有内容的栏目请填写“无”。
四、注意事项：
1、提交学术论文者，请在期刊目录中用荧光笔将您的文章、姓名、页码所在行标出，并在文章所在页粘贴便签条；提交专著、教材者，请将姓名用荧光笔标出。

2、请将学术成果装入信封袋（或档案袋），并在袋上写明本人姓名及所在学院。
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