北京语言大学汉语速成学院招聘启事
	招聘单位
	北京语言大学汉语速成学院

	招聘岗位
	教务办公室职员

	招聘范围
	校内外公开招聘

	岗位职责
	负责学院教务办公室日常工作。

	应聘条件
	1.  教育管理或英语等相关专业，硕士及以上学历，有相关工作经验者优先考虑；
2.  有较强的英语听说读写能力、计算机办公自动化能力及文字表达能力； 
3.  具有较强的人际沟通能力、团结合作精神；
4.  具有认真负责、积极主动的工作态度。
5.  年龄35岁以下。

	岗位待遇
	北京语言大学劳动合同制待遇（三险一金）

	备注说明
	试用期3个月

	应聘程序
	1.  应聘者请于2012年 5 月 31日以前将应聘材料（包括个人简历、学历证书复印件（扫描件）、电子照片、联系方式等）发送至：ywb@blcu.edu.cn
2.  初选合格者将通知面试，应聘材料恕不退还。

	联系方式
	1.  地址：北京语言大学汉语速成学院教三楼107室
Email: ywb@blcu.edu.cn
谢绝来电来访者。

	发布日期
	2012年 5 月 8日

	截止日期
	2012年 5 月 31日


